Stud.IP: Nachrichten

1. Das Nachrichtensystem in Stud.IP

Stud.IP bietet Ihnen die Moglichkeit, mit anderen in Kontakt zu treten, Anhange zu versenden und
Rundmails zu verschicken. Im Folgenden stellen wir lhnen das Nachrichtensystem von Stud.IP vor.
Ahnlich wie Sie das von E-Mails gewohnt sind, kdnnen Sie Nachrichten an einzelne oder an mehrere

Stud.IP-Nutzerinnen und Nutzer versenden.

Bitte beachten Sie, dass Nachrichten nur systemintern versendet werden kénnen. D.h. Sie kénnen
nur Nachrichten an Personen senden, die ebenfalls in Stud.IP angemeldet sind.

Projekt eL4

Abktuelle Seite

I |

¥ Posteingang

2 = noch ne Nachricht

P = test
® = Test

1
[T
= B ®
Nachrichten C".mmunity  Profil Planer

) systeminterne Nachrichten

Neue Nachricht schreiben

Neuer Ordner ‘

3von 13 Nachrichten

Alle auswihlen Loschen

VON M S 05.02.13, 15:05 ° @ [
Von S S 06.02.13, 1459 g0 i
VON Mg S 05.02.13, 14:68 o [ [

Projekt eL4

f

Aktuelle Seits

Posteingang

7 Posteingang

9 ® noch ne Nachricht

& & test
P Test

»
[ 1]
% & B m®
urs Nachrichten Community Profil Planer
) Systeminterne Nachrichten

Gesendet Neue Nachricht schreiben
Neuer Ordner
3von 13 Nachrichten

Alle auswahlen Loschen

VON B S 06.02.13, 15:05 g T [
VO S e 050213, 1459 g T ]
VOR s S 05.02.13, 14:58 g @ )

STUuD.IP

Einstellungen  Hiffs Logout

&

Information:

i Sie haben 13 empfangene und 0
gesendete Nachrichten.

nach Zeit filtern:

B alle Nachrichten
letzte 24 Stunden
letzte 7 Tage

¥ letzte 30 Tage
alter als 30 Tage

weitere Ansichten:
B neue Nachrichten
Optionen:

& Alle Nachrichten aufllappen
Alle als gelesen speichern

Y
C5 Neuen Ordner erstellen

STUuD.IP

Einstellungen  Hilfe Logout

&

Information:

i Sie haben 13 empfangene und 0
gesendete Nachrichten.

nach Zeit filtern:

E  alle Nachrichten
letzte 24 Stunden

» letzte 30 Tage
Gl R R E
weitere Ansichten:
B neue Nachrichten
‘Optionen:
3 _Alle Nachrichian aflaooen
Alle als gelesen speichern

£y
€3 Neuen Ordner erstellen

2. Ubersicht

Uber den Button Nachrichten in
der Kopfzeile gelangen Sie in den
Nachrichtenbereich.

Mit Klick auf den Reiter Postein-
gang sehen Sie Ihre empfangenen
Nachrichten, unter Gesendet wer-
den die von Ihnen gesendeten
Nachrichten archiviert. Und unter
Neue Nachricht schreiben, konnen
Sie eine neue Nachricht verfassen.

3. Zeitfilter und Ansicht

In den Bereichen Posteingang und
Gesendet haben Sie die Moglich-
keit, Ihre Nachrichten nach Zeit zu
filtern und Ansichtsoptionen fest-
zulegen.

Gehen Sie auf die Infobox am rech-
ten Rand, ggf. mlssen Sie nach
rechts scrollen.

Lassen Sie sich bspw. nur die Nach-
richten der letzten 30 Tage anzei-
gen oder wahlen Sie die Option
Alle als gelesen speichern.
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4. Neue Nachricht

An einem roten Stern auf dem
Button Nachrichten erkennen Sie,
dass Sie eine neue Nachricht be-
kommen haben.

5. Posteingang

Uber die Pfeile vor den Ordnern
und Nachrichten kénnen Sie Ord-
ner bzw. Nachrichten ein- und aus-
klappen.

Sie kdnnen Nachrichten l6schen,
indem Sie das Kastchen neben dem
Papierkorb-Symbol markieren und
dann auf den oberen Loschen-
Button gehen.

Unter der jeweiligen Nachricht
haben Sie auRerdem die Optionen
Antworten — also der Person zu
schreiben, die lhnen die Mail ge-
sendet hat — und Zitieren — was der
Weiterleitungsfunktion entspricht.

6. Nachrichten verfassen

Uber den Button Neue Nachricht
schreiben, konnen Sie Nachrichten
verfassen und senden.

Auf der linken Seite werden Ihnen
oben die aktuellen Empfan-
ger/innen angezeigt. Beachten Sie,
dass Sie die Nachricht nicht ver-
senden kénnen, solange Sie kein/e
Empfanger/in hinzugeflgt haben.

Links im mittleren Bereich kénnen
Sie Personen aus |lhrer Adressbuch-
Liste hinzufligen — dort finden Sie
automatisch alle Personen (Teil-
nehmer/innen und Dozent/innen)
aus lhrem Kurs. Uber die gelben
Doppelpfeile konnen Sie Personen,
die Sie markiert haben, der Emp-
fanger-Liste hinzufligen.

Oder Sie nutzen die Suchfunktion.
Geben Sie daflir den Namen der
Person ein, der Sie schreiben
mochten.
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Smilies & Textformatierung:
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Schreiben Sie nun den Betreff und
Ilhre Nachricht in das Eingabefens-
ter in der Mitte.

Sie kénnen sich eine Vorschau lhrer
Nachricht anzeigen lassen. Klicken
Sie hierfurr auf Vorschau. Diese
wird lhnen ganz unten angezeigt.

Sobald Sie Empfanger/innen hinzu-
gefligt haben, erscheint der Button
Abschicken unter lhrer Nachricht.

Wenn Sie einen Dateianhang hinzu-
figen mochten, gehen Sie zunachst
auf Durchsuchen, um eine Datei
auf lhrem Rechner auszuwahlen.
Wahlen Sie dann Hinzufiigen, um
die Datei anzuhangen.

Beachten Sie die maximale GréRe
der angehangten Datei von 7 MB.

7. Weitere Optionen

Nachrichten werden standardma-
Rig systemintern versendet. D.h.
eine Nachricht landet nur im
Stud.IP-Posteingang.

Sie kdnnen die Option Nachricht
als E-Mail versenden wahlen. Dann
wird eine Nachricht ebenfalls an
die in Stud.IP hinterlegte E-Mail-
Adresse der Empfanger/innen ge-
sendet. Allerdings nur, wenn die
Person diese Einstellung zul3sst.
Mehr dazu weiter unten.
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8. Alternative 1: Profil

Zusatzlich kénnen Sie Nachrichten
auch Uber das Profil der Person
senden, der Sie schreiben moch-
ten.

Gehen Sie dafir auf der Profilseite
auf die Option Nachricht an Nutzer
schreiben. Das Nachrichtensystem
offnet sich automatisch und die
Person wurde der Empfan-
ger/innen-Liste hinzugefigt.

9. Alternative 2: Teilneh-
mer/innen-Liste

Oder Sie nutzen die Teilneh-
mer/innen-Liste Ihres Kurses, um
Nachrichten zu versenden.

Klicken Sie in der Zeile der Person,
der Sie schreiben mochten, auf das
Briefsymbol.

Ohne Abbildung:

Sind Sie Dozent/in in einem Kurs,
konnen Sie auch eine Nachricht an
alle Teilnehmer/innen senden.
Klicken Sie dafiir Gber der Liste auf
die Option Systemnachricht mit E-
Mail-Weiterleitung an alle Teil-
nehmer/innen verschicken.

10. Einstellungen

Unter Einstellungen und Nachrich-
ten konnen Sie verschiedene Opti-
onen bezliglich der Nachrichten
festlegen.

Sie haben z.B. die Moglichkeit, sich
eine Kopie empfangener Nachrich-
ten an die eigene E-Mail-Adresse
schicken zu lassen. Wahlen Sie hier
immer, wenn Sie grundsatzlich alle
Mails an Ihre E-Mail-Adresse mdch-
ten. Wahlen Sie wenn vom Absen-
der gewiinscht, dann werden
Ihnen Nachrichten nur weitergelei-
tet, wenn der/die Absender/in das
entsprechende Kastchen beim Ver-
fassen der Nachricht aktiviert.
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